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系统概述

山东大学教室借用子系统是山东大学本科生综合教务系统的其中一个子系统，教室借用详细记录了学校教室的各个节次的使用状态、现阶段教室状态分为：空闲、上课、已借用、屏蔽等。
教室借用数据中的教室状态信息来源于排课库、屏蔽库以及借用库，排课库包括：课程名、课程号、课序号、授课教师名、教师号；借用库包括：借用时间、借用节次、教学楼、教室名、借用理由、活动人数等； 
学院用户主要使用Web界面帮助本学院教师进行教室借用。以下先介绍Web界面的操作，然后介绍CS端的操作。
1  系统登录
1.1  系统登录

系统登录地址见本教院通知。
如果输入登录地址后，登录页面较长时间显示不正常，原因一般是系统不支持所用的浏览器。目前，系统支持IE9、IE10、IE11、Firefox、Chrome、Opera、Safari等业界主要的浏览器。

学院用户进入登录页面后，请使用本学院的账号和密码登录系统。
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图1 登陆页面
1.2  登录后主页面

用户登录后进入主页面，主页面左侧是菜单，包括联系方式、教学日历管理等一级菜单，以及相关的二级菜单。点击蓝色图标可以横向收放或者扩展菜单域的宽度，如下图：
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图2 登陆后主页面

横向收放菜单的结果如下图：
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图3 登陆后横向收放菜单

1.3  修改密码

用户能够修改密码，如下图：
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图4 修改密码
2  教室
2.1教室查询
学院用户使用教室借用子系统维护本学院教室借用的活动信息。点击左侧的教室菜单，进入教室查询主页面。
教室查询主页面显示当天所有教学楼的教室的占用状态。学院用户能够帮助本学院学院用户查询教室占用情况，查看详细的占用信息，比如上课、已借用状态，对于空闲状态的教室可以进行借用操作。
可以选择日期控件或者后一天、前一天按钮，对其他日期的教室状态进行查询、借用操作；但是系统对于日期有限制规则：

· 不可查询、借用今天之前的教室；

· 不可查询、借用从今天起算14天（默认天数，校级管理员可调整）之后的教室；

· 不可查询、借用最后一个教学周之后的教室；
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图5 教室查询主页面

可以查看上课、已借用状态的详细信息，点击状态图标即可，如图：
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图6 查看课程信息
2.2借用操作
点击空闲状态即可进入借用界面，然后维护其中的借用理由、参与人数、时间、地点、节次等信息；
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其中，*是必填的内容。
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图7 借用操作
其中，教学楼、教室、节次信息系统自动映射过来。如果要变更教学楼、教室、日期，重新选择后，请点击重新查询按钮，重新查询节次状态。因为其他日期或者教室可能被其他用户借用。
2.3借用信息
本教院申请完教室后，系统会自动生成借用记录，点击左侧菜单：教室－教室借用功能，查看本学院已借用信息列表。
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图8 已借用列表
根据教室借用管理流程，院系提交借用申请后状态为：待审批，可以对申请进行查看、编辑、删除操作。校级管理员审批通过后，状态为：审批通过，不能进行编辑、删除操作，只可查看。
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图9 状态及功能
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图10 查看借用明细
点击借用申请按钮后，可直接进入借用申请界面。
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图11 点击借用申请按钮

但是申请界面中没有教学楼、教室、节次对应信息，用户可自行选择，教学楼、教室信息可为空，时间、节次信息不可为空。
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图12 借用申请界面 
                                   第1页
                                  第7页

